CIEEBOOK

Estéfani Cristina Zanata

Empresa: BRQ alimentos
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0 que é CIEEBOOK
Atividade que reune as principais anotacodes dos
encontro em EAD do programa CIEE com o objetivo de

compartilhar com as empresas um pouco do que foi
vivenciado nessas aulas.



Tema: ARQUIVOS FiSICOS E ELETRONICOS
Data: 19/08/2023

Nesta aula pude compreender as diferencas entre
documentos e arquivos, e 0s quais 0s seus tipos e
definicoes como era a organizacao, escrita e
armazenamento. No tempo antigo e nos tempos dos
farads comparando com os dias atuais com o avanco
da tecnologia.

Com toda certeza irei utilizar muito essas
informacoes no meu trabalho.



Tema: COMO ELABORAR UM RELATORIO TECNICO
Data: 26/08/2023

Nesta aula pode compreender e aprender como
desenvolver um relatorio técnico, sendo os seus
objetivos,dua extrotura, formatacao. Além do mais
pude compreender quais os documentos empresariais
e qual a sua importancia, tipos de relatorios e como
conserva-los, anexar documentos e imagens.

Também pude compreender | que € comunicacao
interna, seu objetivo e importancia, o que é
endomarketing.

Esas informacoes agregaram muito, pois irei usar
muito isso no meu trabalho.



Tema: COMPLIANCE E MANUAL DE MAQUINAS
INDUSTRIAIS
Data: 09/09/2023

Nesta aula pude compreender o que é compliance,
quais as suas principais legislacoes relacionadas ao
compliance. Quais as suas principais leis, sendo as
duas principais a Lei da Anticorrupcao e lei LGPD n°
13.709/2018

Os seus principais pilares sendo eles:
SUPORTE A ALTA ADMINISTRACAO;
AVALIACAO DE RISCOS;
CODIGO DE CONDUTA E POLITICA INTERNA;
CONTROLE INTERNO;
CANAIS DE DENUNCIAS;
TREINAMENTO E COMUNICACAO;
Para mim fol muito bem proveitoso aprender tudo
1SS0.



