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Apresentacao

Old! Me chamo Anderson Franciosi, tenho 18
anos e moro em Xaxim SC. Trabalho como
menor aprendiz no Sicoob de Xaxim (PA 30).
Nas proximas paginas mostro sobre alguns
conteudos que foi aprendido durante as aula.



O que é o CIEEBOOK?

O CIEBOK é um livro digital, com o objetivo de
fazer um compilado dos conteddos dos
encontros realizados no curso de
aprendizagem. Desejo que tenha uma leitura
agradavel.



Encontro n°53-Empreendedorismo

Nesse encontro foi abordado sobre os aspecto
dentro deles foi os principais temas abordado
os noves tipos de empreendedor, empreendo-
rismo corporativo (no qual se refere ao empre-
endedor no ambiente de trabalho) e foi
abordado sobre os tipos de empresa.



Encontro n°54 - Plano de acao

Nesse dia o tema foi principal abordado foi o
plano de acao sobre 0 bW2H e 5S, através desta
ferramenta é possivel identificar todos os
elementos para execucao de um plano seja ele
estratégico, tatico e operacional. Também foi
abordado como aumentar a produtividade
através do plano.



Encontro n°55-Setor financeiro

Nessa aula foi abordado diversos assuntos
sobre dentro deles tivemos uma palestra sobre
"Meu dinheiro meu negocio” nele foi abordado
orcamento e balanco pessoal, poupanca,
investimento, empréstimo e desenhando uma
estratégia devida, no qual essa palestra nos
gerou um certificado.



Encontro n°56 - Organograma

Nesse encontro foi abordado sobre os organo-
gramas que € uma representacao visual da
estrutura organizacional da empresa. Tipos e
modelos de graficos e como monta um
grafico dentro doambiente de trabalho.



Encontro n°57 - Psicologia organizacional

Nesse encontro foi falado sobre gestao de
pessoas dentro de uma organizacao, oque €0
comportamento organizacional

e Administracao x gestao de pessoas.



Encontron®58 Profissional moderno

Hj a aula foi voltada sobre autoconhecimento,
profissoes do futuro, e qualificacao necessaria
para oambiente de trabalho.



Encontro n°59 - Criatividade e
inovacao

Hj o encontro foi falado sobre criatividade e
Inovacao no trabalho, fol abordado assuntos
como abrir a mente para ter criatividade,
mapa mental, procrastinacao; oque € e como
evitar, como ter mais concentracao e foco.



Encontro n°60- Documentacao

Nesse encontro foi falado sobre a parte
documentacional, quais tipos de documentos
existem, tipos de impostos; municipais,
estaduais e federais. Na videoaula foi abordado
sobre educacao financeira, como economizar e

investir o proprio dinheiro.



Encontro n°61 - Tipos de arquivos

Nesse encontro foi abordado sobre a historia da
escrita, arquivo ADM E técnico, ordem de
compra, organizacao de arquivos digital e fisico

e tipo de arquivos.



Encontro n°62 - Relatorios

Nessa aula foi voltada sobre relatorio nela foi
abordado a forma de construcao do mesmo, os
tipos de relatorios, o que é relatorio tecnico,
importancia da comunicacao interna,
documentos empresariais e o que é

endomarketing.
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