
CIEEBOOK 2023



SUMÁRIO

O que é CIEEBOOK?
66. ÉTICA NAS RELAÇÕES PROFISSIONAIS.

67. NOÇÕES E ROTINAS DE DEPARTAMENTO
PESSOAL.

69. A FUNÇÃO DO CONTÍNUO/ OFFICE BOY E
OFFICE GIRL.

70. SETOR DE COMÉRCIO E DE
SUPERMERCADO

71 - SEMANA UNIVERSITÁRIA
72 - GESTÃO DE MERCADORIAS



O QUE É CIEEBOOK 

 O CIEEBOOK, é um livro digital, que tem por objetivo
fazer um compilado de 8 encontros realizados na
plataforma + videoconferências e trazer um pouco do
que Eu aprendi dos temas trabalhados. É uma
maneira de aproximar aprendiz, empresa e curso de
aprendizagem. 



66. ÉTICA NAS RELAÇÕES PROFISSIONAIS.

A ética nas relações profissionais refere-se à
aplicação de princípios morais e valores no ambiente
de trabalho para promover a conduta justa, honesta e

respeitosa entre colegas, superiores e clientes,
visando criar um ambiente de trabalho ético e

produtivo, diferenciando o certo e o errado, fazendo o
certo, e sem ter um peso na consciência.



67. NOÇÕES E ROTINAS DE DEPARTAMENTO
PESSOAL.

   O Departamento pessoal, é uma área dentro da
empresa, que tem responsabilidade, contratar ou
demitir um empregado, como também pode elaborar
um contrato, responsável pelo cálculo de folha de
pagamento dos empregados, que podem descontar
seguindo de corretamente. O Departamento pessoal
também administra os benefícios dos funcionários,
como planos de saúde, vale-refeição, vale-transporte
e outros, garantindo que os empregados tenham
acesso aos benefícios oferecidos pela empresa.É
importante para o Departamento pessoal
acompanhar e garantir que a empresa esteja em
conformidade com as leis trabalhistas,
previdenciárias e fiscais em constante mudança.



69. A FUNÇÃO DO CONTÍNUO/ OFFICE BOY E OFFICE
GIRL.

A função do office boy ou office girl, desempenha um
papel importante no ambiente de trabalho, embora

possa variar dependendo da empresa. Uma das tarefas
primordiais é a entrega de documentos dentro da

empresa e em instituições externas, como bancos,
cartórios e correios. Devem ser organizados e ágeis
em suas tarefas, garantindo que as demandas sejam

atendidas de forma eficiente. No entanto, com a
evolução da tecnologia e a digitalização de muitos

processos, os office boys e office girls também podem
ser esperados a lidar com tecnologias e ferramentas

digitais para gerenciar e rastrear documentos
eletronicamente, além de manter suas competências

tradicionais de organização e comunicação. 





70. SETOR DE COMÉRCIO E DE SUPERMERCADO

O setor de comércio e supermercado tem haver com
atividades comerciais que envolvem a venda de
produtos a consumidores. Os supermercados são
estabelecimentos que oferecem uma ampla variedade
de produtos, alimentos até itens de higiene e limpeza.
São caracterizados por vender produtos em grande
escala e atender diretamente ao consumidor final.
Este setor desempenha um papel significativo na
economia, fornecendo bens de consumo essenciais
para a população e gerando empregos. Com a
crescente digitalização, o comércio eletrônico também
desempenha um papel importante nesse setor,
permitindo que os consumidores comprem produtos
online. Além disso, os supermercados têm se
adaptado às mudanças nas preferências dos
consumidores, oferecendo opções de produtos
orgânicos, locais e sustentáveis, refletindo as
tendências atuais do mercado.



  SEMANA UNIVERSITÁRIA

Na escola, aprendemos um pouco sobre vários
assuntos para construir uma base de conhecimento e
descobrir nossas áreas de interesse, o que nos ajuda a
desenvolver habilidades para o crescimento
profissional.Os recrutadores buscam habilidades
como gestão de pessoas, resolução de problemas,
trabalho em equipe, inteligência emocional, além de
habilidades técnicas e aprendizado contínuo devido às
mudanças nas profissões.



72 - GESTÃO DE MERCADORIAS

A gestão de mercadorias envolve o planejamento,
controle e otimização de todas as atividades
relacionadas ao estoque de produtos de uma empresa.
Isso inclui garantir que haja o equilíbrio certo entre a
oferta e a demanda, evitando excessos ou faltas de
mercadorias. É uma prática essencial para o sucesso
e eficiência de operações comerciais.


