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Apresentação.

Me chamo Maria Alice, nasci 01/06/2007, em
tubarão SC, estou no segundo ano do ensino
médio, comecei a trabalhar desde nova, em um
lugar de hambúrguer, atualmente estou
trabalhando como Jovem Aprendiz pelo CIEE,
na empresa Fam Metal, tenho
aprendido muitas coisas com a empresa. 
Gosto muito do que trabalho, já passei por
alguns setores e aproveitei todos eles. 



O que é o CIEEBOOK?

O CIEEBOOK, é um livro digital,
que tem a finalidade fazer um
compilado de encontros
realizados na plataforma
+ videoconferência e trazer um
pouco do que eu aprendi e achei
mais importante dos temas
trabalhados.



Encontro 55 - GESTÃO DE PROCESSOS - ROTINAS
FINANCEIRAS.

No encontro do dia 01/07/2023, foi

refletido como organizar sua rotina

financeira, fazendo um

planejamento, restringindo os

gastos do dia a dia, evitando

gastos desnecessários, ter uma

reserva para emergências,

estabelecer metas para

economizar.



Encontro 57 - PSICOLOGIA ORGANIZACIONAL.

No encontro do dia 15/07/2023,

houve um aprendizado da

psicologia organizacional, que é um

campo da psicologia relacionada o

estudo do comportamento humano

dentro das empresas. Os

psicólogos Organizacionais se

dedicam a manter os funcionários

saudáveis, tanto no corpo, tanto na

mente, a fim que desfrutem de

qualidade de vida durante sua

carreira profissional. 



Encontro 59 -  CRIATIVIDADE E INOVAÇÃO NO
TRABALHO.

No encontro do dia 29/07/2023,
foi refletido sobre a criatividade
e inovação no ambiente de
trabalho. A criatividade está
relacionada a algo que existe
dentro de nossa mente e pode
ser propícia ou não para á ação.
Já a inovação está totalmente
relacionada a ação, é quando a
ideia é coloca em prática.   



Encontro 60 - EMPREENDEDORISMO

No encontro do dia 05/08/2023,
houve um aprendizado sobre o
que é o empreendedorismo,
sobre o processo de iniciativa de
implementar novos negócios ou
mudança em empresas já
existentes. Isso é muito
importante para desenvolver e
gerenciar um negócio, a fim de
obter lucros. 



Encontro 61 -  DOCUMENTOS GERAIS:
ORGANIZAÇÃO E CONTROLE

No encontro do dia 12/08/2023,
foi estudado sobre a importância
da organização e do controle, o
controle de documentos são
ações e processos para
gerenciar toda a documentação
de uma empresa, garantindo a
organização, acessibilidade e
integridade para todos.   



Encontro 62 -  ARQUIVOS: FÍSICOS E ELETRÔNICOS

No encontro do dia 19/08/2023,
foi abordado a diferença de um
arquivo físico e um arquivo
eletrônico. O arquivo físico, os
documentos geralmente são
armazenados em pastas, caixas,
gavetas ou arquivos, Já os
arquivos digitais, são
armazenados em sistemas de
gerenciamento de documentos
eletrônicos 



Encontro 65 - COMPLIANCE

No encontro 09/09/2023, houve
um estudo sobre a compliance e
sua definição, que significa a
modalidade de gestão que busca
adequar uma empresa ás
regulações e normas
trabalhistas, a fim de prevenir os
trabalhistas ou até mesmo
reduzir o número de ações, caso
a empresa tenha uma alta taxa.  



Encontro 66 -   ÉTICA NAS RELAÇÕES
PROFISSIONAIS.

No encontro 16/09/2023, foi
estudado sobre a ética nas
relações profissionais, a ética
contribui para o bom
funcionamento da empresa e o
comprometimentos dos
funcionários. Reflete também na
produção e no desenvolvimento
do negócio.  



Conclusão:

Primeiramente, agradeço á o
ciee pelo aprendizado, acredito
que com essa atividade consegui
bastante conhecimento. E
também pela empresa Fam
Metal, por me dar essa
oportunidade de ser menor
aprendiz. 


