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ETICA NAS RELACOES PROFISSIONAIS:

A ética profissional esta fundamentada na ideia de
que os profissionais devem agir de acordo com um
conjunto de valores e principios estabelecidos pela
sociedade e pela organizacao em que estao
inseridos. Esses valores incluem honestidade,
integridade, respeito, responsabilidade e justica.



NOCOES E ROTINAS DE DEPARTAMENTO PESSOAL.

o departamento pessoal € encarregado de
todas as burocracias referentes aos
colaboradores da empresa, desde a sua
chegada, seu vinculo trabalhista, seu
desligamento, os pagamentos, entre outras.
Desse modo, € o DP que monitora a passagem
do funcionario pela organizacao.



A FUNCAO DO CONTINUO/ OFFICE BOY E OFFICE
GIRL.

0 office boy é o profissional responsavel por
executar servicos administrativos, o que
inclui a entrega de documentos, organizacao
de correspondéncias e auxilio nas atividades
logisticas gerais de uma empresa.

Receber e transmitir recados, executar
servicos externos junto a bancos, correios,
cartorios e outros orgaos ou empresas.



GESTAO DE MERCADORIAS.

a gestao de mercadorias € um complexo de
atividades que compreende: Pesquisa de
novidades de mercado sobre novos produtos
disponiveis.Avaliacao desses produtos, a fim
de verificar se eles podem ser transformados
em mercadorias para o consumo, ou seja,
seus precos de mercado, sua viabilidade de
margem de contribuicao para a empresa de
varejo e a aceitacao dos consumidores.
Acompanhamento das vendas, manutencao ou
retirada de mercadorias de linha. Sistema de
reposicao de mercadorias de acordo com as
suas vendas. Analise do comportamento das
vendas e a influéncia nas vendas de produtos
correlatos.



