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APRESENTAÇÃO

olá me chamo Caique, tenho 17 anos, moro na regional
do morro doce, sp, atualmente estou estudando na
Escola Oliveira Gusmão no 2 ano do ensino medio,
trabalho na transportadora e Comercio Lunardi ltda
como auxiliar de administração, gosto de ler livros
motivadores, também gosto de praticar esportes, 

estarei fazendo um livro chamado cieebook, onde
mostarei cada conteudo doque foi ensinado para nòs
jovem aprendiz.
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A FUNÇÃO DO CONTINUO DO OFFICE BOY E OFFICE
 GIRL

 

Vamos falar um pouquinho sobre oque é continuo? Ou
como e conhecido um office boy e office girl, toda
empresa precisa de uma pessoa que realize os
serviços mais simples como enviar uma carta ou
entrega um documento importante, para um bom
andamento do trabalho é nessa conjuntura que entra
a profissão do office boy, carga de grande e
importância para a rotina administrativa de qualquer
empresa. O office boy e office girl eles também é
conhecido como office boy ou office girl desempenha
um papel importante no ambiente de trabalho
auxiliando nas atividades administrativa.



SEMANA UNIVERSITÁRIA - CIEE/SC 

O MERCADO DE TRABALHO BUSCA POR
PROFISSIONAIS QUALIFICADOS
 A maioria das empresas buscam por profissionais
capacitados, ou seja elas optam pelas pessoas que
possuem uma qualificação na área e que  de alguma
forma já tiveram contato com o campo de atuação seja
por uma graduação ou pós graduação.

Junto há isso as possibilidades para as pessoas que
inventam em um curso superior só aumentam por
que as chances de indicar no emprego já com um

salário melhor e em uma boa posição até mesmo de
liderança são muito maiores, estudar também é se

auto conhecer e também entender oque você
realmente quer oque te faz feliz e como se porta e se
comunicar com as demais pessoas que estarão na
mesma área de atuação que você é então isso abre
várias portas de emprego pra você abrirá pra você.



O'QUE É GESTAO DE MERCADORIA

Vamos falar um pouco sobre a gestão de mercadorias,
a gestão ela também é conhecida como gestão de

estoque, é uma prática fundamental no mundo dos
negócios que envolve o planejamento, e controle e
otimização de todos as atividades relacionadas ao

estoque de produtos de uma empresa. Essa gestão ela
é eficaz e essencial para garantir o suprimento
adequado de produtos e sempre evita a falta de

mercadorias ou excessos de estoque, minimizar o
custo.

A ruptura ela é feita de produtos na gandolas e está
normalmente relacionadas com falha nas reposiçaoes

entrega de produtos pelo fornecedores ou com
utilização de embalagens inadequados para cada tipo

de produtos.



O PAPEL DA VIGILÂNCIA SANITÁRIA E DO PROCON
NOS ESTABELECIMENTO COMERCIAIS 

Vamos falar sobre vigilância sanitária aonde pode
atuar, eles pode atuar em locais de produção,

transporte e comercialização de alimentos etc...

CONSUMO: é a utilização de produtos e serviços
adquirido para atender as necessidades físicas, como

saúde conforto e bem estar do consumidor, o
consumo está no dia a dia de todas as pessoas, pois
desde do momento que comunicamos alguma coisa

luz, água e transporte público. 

Consumo é qualquer pessoa de grupo ou empresa
que compra contrata ou utilização de produtos e

serviços para o uso própria e também é considerado
dos consumidores  aquele que embora não tenha

comprado o produto ou serviço tem alguma forma,
contato com uma oferta ou uma venda ou outras

práticas. 



FORMAS E FERRAMENTAS DO CONTROLE
FINANCEIRO

CONTROLE DE CAIXA 
O controle de caixa é uma ferramenta usada para

auxiliar o empresário a ter um controle maior sobre
as transações financeiras do fluxo de caixa, e outras
documentações financeira, é possível elaborar um

usando um livro de caixa, planilhas em Excel ou até
mesmo em um sistema para de restaurante. As vezes

tem o controle manual mas você deve conter
finalidade do livro de caixa, o nome da empresa e suas
principais informações como endereço e CNPJ além

disso é necessário indicar também o número de falhas
que constam no documento e a data, também vale

lembra que ele deve está assinado.



CONCLUSÃO E aqui encerramos mais um cieebook
que mostra o quanto venho aprendendo e evoluindo,
nesse cieebook aprendemos sobre o tipos de
documentos, documentos eletronicos que hoje em dia
a maioria dos transporte logistico usam, então oque
agente aprende e passamos pra você ler, você pode
aprender junto com agente. então esse cieebook ele
esta cheio de novidades para que você possa aprender
junto com agente, mais um furos finalizado, quero
agradecer muito o CIEE por ter me mostrado como se
comportar em uma empresa, quero agradecer ah
administração que vocês tem o carinho por todos os
alunos, com foco e determinação agente chega há
qualquer lugar como eu conseguir concluir mais um
curso com dedicação esforço e que venha mais
agradeço vocês todos.


